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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ

ДИСЦИПЛИНЫОП.09 НОТАРИАТ

1.1. Цели и планируемые результаты освоения учебной дисциплины

В результате изучения учебной дисциплины обучающийся должен освоить основной
вид деятельности «Правоохранительная деятельность», «Правоприменительная
деятельность», соответствующие им общие компетенции и профессиональные компетенции.

1.1.1. Перечень общих компетенций

Код Наименование общих компетенций

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности
применительно к различным контекстам

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации
информации и информационные технологии для выполнения задач
профессиональной деятельности

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере,
использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных
жизненных ситуациях

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и
культурного контекста

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих
ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и
межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного
поведения

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и
иностранном языках

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций
ПК 1.1 Осуществлять профессиональное толкование норм права
ПК. 1.2 Применять нормы права для решения задач в профессиональной

деятельности.
ПК 1.3 Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе с

использованием информационных технологий.
ПК 2.1. Осуществлять контроль соблюдения законодательства РФ субъектами

права
ПК 2.2. Систематизировать нормативные правовые акты и обобщать

правоприменительную практику по вопросам расследования и
предупреждения преступлений и иных правонарушений

ПК 2.3. Осуществлять оценку противоправного поведения и определять
подведомственность рассмотрения дел
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1.1.3. В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен:

Владеть навыками
Уметь применять нормативные правовые акты при разрешении

практических ситуаций;
составлять брачный договор и алиментное соглашение;
оказывать правовую помощь с целью восстановления нарушенных
прав;
анализировать и решать юридические проблемы в сфере семейно-
правовых отношений

Знать - основные понятия и источники конституционного права;
- содержание основных институтов конституционного права

1.2. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной
дисциплины:
Обязательной учебной нагрузки обучающегося 60 часов, в том числе:
- учебной нагрузки во взаимодействии с преподавателем - 56 часов;
- самостоятельной работы обучающегося - 2 часа;
- консультаций 2 часа.



6

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Структура учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Обязательная учебная нагрузка (всего) 60
Консультации 2
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2
Учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем (всего) 48
в том числе:

теоретическое обучение 30
лабораторные работы (если предусмотрено) -
практические занятия (если предусмотрено) 18
контрольные работы -
курсовая работа (проект) (если предусмотрено) -

Экзамен 8



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.09 Нотариат

Наименование
разделов и тем

учебной
дисциплины

Содержание учебного материала,
лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная
работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)

Объем
ак.ч

Коды компетенций,
формированию

которых
способствует

элемент программы
1 2 3 4

Тема 1. Общие
положения о
нотариате

Содержание учебного материала

4

ОК 2, ОК 4, ОК 5,
ОК 7, ОК 8, ОК 9Понятие нотариата и его задачи в правовой системе России. Нотариус как

юридическая профессия в современном мире
Основные характеристики профессии нотариуса. Место нотариата среди органов
гражданской юрисдикции.
В том числе, практических занятий 2
Практическое занятие № 1. 2

Тема 2.
Источники
нотариального
права

Содержание учебного материала
4

ОК 01, ОК 2, ОК 4,
ОК 5, ОК 7, ОК 8,
ОК 9

Правовое регулирование деятельности нотариата в Российской Федерации.

В том числе, практических занятий 4
Практическое занятие № 2. 2
Практическое занятие №3 2

Тема 3. Основы
нотариальной
деятельности

Содержание учебного материала

8

ОК 01, ОК 2, ОК 4,
ОК 05, ОК 7, ОК 06,
ОК 8, ОК 9

Общие положения. .
Порядок учреждения и ликвидации должности нотариуса. Права, обязанности
и ответственность нотариуса
Стажер, помощник нотариуса и лица, обеспечивающие деятельность нотариуса,
порядок замещения нотариуса, занимающегося частной практикой.
Оплата нотариальных действий и других услуг, оказываемых при осуществлении
нотариальной деятельности. Профессиональная этика нотариуса
В том числе, практических занятий 4
Практическое занятие №4 2



Практическое занятие№5: 2
Тема 4.
Организация
нотариата в
Российской
Федерации

Содержание учебного материала

4

ОК 2, ОК 4, ОК 5,
ОК 7, ОК 8Нотариальные палаты: организация и полномочия. Международная организация

нотариальной деятельности.
Контроль за деятельностью нотариусов. Финансовые основы нотариата. Единая
информационная система нотариата.

Тема 5.
Нотариальное
делопроизводство

Содержание учебного материала
4

ОК 01, ОК 2, ОК 3,
ОК 4, ОК 5, ОК 7,
ОК 8, ОК 9

Требования к нотариально оформленному документу
В том числе практических занятий 4
Практическое занятие № 6. 2
Практическое занятие № 7. 2

Тема 6. Общие
правила
совершения
нотариальных
действий

Содержание учебного материала

2

ОК 2, ОК 4, ОК 5,
ОК 7, ОК 8, ОК 9Нотариальные действия, совершаемые нотариусами и уполномоченными

должностными лицами. Основные правила совершения нотариальных действий,
выдача дубликатов документов

Тема 7.
Отдельные виды
нотариальных
действий

Содержание учебного материала

6

ОК 2, ОК 4, ОК 5,
ОК 7, ОК 8, ОК 9Удостоверение сделок. Принятие мер к охране наследственного имущества, выдача

свидетельства оправе на наследство. Выдача свидетельств о праве собственности на
долю в общем имуществе супругов.
Свидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности
подписи и верности перевода.
Совершение исполнительных надписей. Принятие на хранение
документов. Совершение морских протестов. Регистрация уведомлений о залоге
движимого имущества. Удостоверение равнозначности электронного документа
документу на бумажном носителе. Удостоверение решения органа управления
юридического лица
В том числе практических занятий 4
Практическое занятие №8 2
Практическое занятие № 9. 2



Консультации 2
Самостоятельная работа 2
Итоговая аттестация (экзамен) 8
Всего 60



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть
предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Общепрофессиональных дисциплин», оснащенный в соответствии с п.
6.1.2.1 примерной образовательной программы по специальности.

Мастерская «Юриспруденция (кабинет профессиональных дисциплин)» оснащенная в
соответствии с п. 6.1.2.4 примерной образовательной программы по данной специальности.

Оснащенные базы практики в соответствии с п 6.1.2.5 примерной образовательной
программы по специальности.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для
использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда
образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже
печатных и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может быть
дополнен другими изданиями.

3.2.1. Основные печатные издания
1. Конституционное право России М.Б. Смоленский М.: «Кнорус», 2023
2. Конституционное право России И.А. Умнова И.А. М.: «Юрайт», 2023
3. Конституционное право Российской Федерации Безруков А.В. М.:Юстицинформ:

Учебник. 2021
4. Конституционное право: Учебник для средних профессиональных учебных заведений.

Козлова Е. И., Кутафин О.Е.М.:изд. «Норма», 2023

3.2.2. Основные электронные издания
1. https://book.ru/
2. http://www.consultant.ru/
3. https://www.garant.ru/
4. https://znanium.com/catalog/product/1861456
5. Информационно - правовой сервер http://www.garant.ru ГАРАНТ
6. Общероссийская сеть распространения правовой информации Консультант Плюс
http://www.consultant.ru
7. Президент России http://www.kremlin.ru
8. Официальный сайт Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации
http://council.gov.ru/
9. Официальный сайт Государственной думы Федерального Собрания Российской
Федерации http://www.duma.gov.ru
10. Сайт Председателя Правительства Российской Федерации http://premier.gov.ru
11. Сайт Правительства Российской Федерации http://www.government.ru
12. Информационный портал органов государственной власти Российской Федерации
http://www.gov.ru
13. Официальный сайт Конституционного Суда Российской Федерации http://www.ksrf.ru
14. Официальный сайт Верховного Суда Российской Федерации https://www.vsrf.ru
15. Официальный сайт Уполномоченного по правам человека в Российской Федерации
https://ombudsmanrf.org/
16. Официальный сайт Генеральной Прокуратуры Российской Федерации
http://genproc.gov.ru

https://znanium.com/catalog/product/1861456
http://www.garant.ru
http://www.consultant.ru
http://www.kremlin.ru
http://council.gov.ru/
http://www.duma.gov.ru
http://premier.gov.ru
http://www.government.ru
http://www.gov.ru
http://www.ksrf.ru
https://www.vsrf.ru
https://ombudsmanrf.org/
http://genproc.gov.ru


17. Официальный сайт Центральной Избирательной комиссии Российской Федерации
http://www.cikrf.ru

3.2.3. Дополнительные источники
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием
12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020).
2. Федеральный конституционный закон «О военном положении» от 30 января 2002 г.
№ 1-ФКЗ (последняя редакция)
3. Федеральный конституционный закон «О порядке принятия в Российскую
Федерацию нового субъекта Российской Федерации» от 17 декабря 2001 г. № 6-ФК3
4. Федеральный конституционный закон «О чрезвычайном положении» от 30 мая 2001
г. № 3-ФК3 (последняя редакция)
5. Федеральный конституционный закон «О Государственном флаге Российской
Федерации» от 25 декабря 2000 г. №1 -ФК3 (последняя редакция)
6. Федеральный конституционный закон «О Государственном гербе Российской
Федерации» от 25 декабря 2000 г. № 2-ФК3 (последняя редакция)
7. Федеральный конституционный закон «О Государственном гимне Российской
Федерации» от 25 декабря 2000 г. № 3-ФКЗ (последняя редакция)
8. Федеральный конституционный закон «О Верховном Суде Российской Федерации»
от 5 февраля 2014 г № 3-ФКЗ (последняя редакция)
9. Федеральный конституционный закон «О Правительстве Российской Федерации» от
06 ноября 2020 г.№ 4-ФКЗ (последняя редакция)
10. Федеральный конституционный закон «Об Уполномоченном по правам человека в
Российской Федерации» от 26 февраля 1997 г.№ 1 -ФКЗ
11. Федеральный конституционный закон «О судебной системе Российской
Федерации» от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ (последняя редакция)
12. Федеральный конституционный закон «О Конституционном Суде Российской
Федерации» от 21 июля 1994 г. №1 -ФКЗ (последняя редакция)
13. Закон Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации» от 26
июня 1992 г.№ 2 3132-1 (последняя редакция)
14. Федеральный закон «О статусе сенатора Совета Федерации и статусе депутата
Государственной думы Федерального Собрания Российской Федерации» от 8 мая 1994 r. №
3-ФЗ
15. Федеральный закон «О порядке опубликования и вступления в силу федеральных
конституционных законов, федеральных законов, актов палат Федерального Собрания» от 14
июня 1994 г. № 5-ФЗ
16. Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных
(представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов
Российской Федерации» от 6 октября 1999 г N184-ФЗ
17. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации» от 6 октября 2003 г № 131 -ФЗ
18. Федеральный закон «О выборах Президента Российской Федерации» от 10 января
2003 г. № 19-ФЗ
19. Федеральный закон «О выборах депутатов Государственной думы Федерального
Собрания Российской Федерации» от 22 февраля 2014 г № 20-ФЗ
20. 22 Федеральный закон «О правовом положении иностранных граждан в Российской
Федерации» от 25 июля 2002 г. № 15-ФЗ
21. Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на
участие в референдуме граждан Российской Федерации» от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ
22. Федеральный закон «О гражданстве Российской Федерации» от 31 мая 2002 г. №
62-ФЗ

http://www.cikrf.ru


23. Федеральный закон «О Прокуратуре Российской Федерации» от 17 января 1992 г. №
2202-1
24. Закон Российской Федерации «О беженцах» от 19 февраля 1993 г. № 4528-1
25. Закон Российской Федерации «О вынужденных переселенцах» от 19 февраля 1993
г.№ 4530-1
26. Указ Президента Российской Федерации «О порядке опубликования и вступления в
силу актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и
нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти» от 23 мая 1996г.
№ 763
27. Указ Президента Российской Федерации «О системе и структуре федеральных
органов исполнительной власти» от 9 марта 2004 г. № 314



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Код ПК и ОК,
формируемых в

рамках
дисциплины

Критерии оценки Методы оценки

ПК 1.1 - Осуществляет профессиональное
толкование норм права.

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ПК 1.2 - Применяет нормы права для решения
задач в профессиональной
деятельности.

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ПК 1.3 - Владетет навыками подготовки
юридических документов, в том числе с
использованием информационных
технологий.

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ПК 2.1. - осуществлять контроль соблюдения
законодательства РФ субъектами права

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ПК 2.2. -систематизировать нормативные
правовые акты и обобщать
правоприменительную практику по
вопросам расследования и
предупреждения преступлений и иных
правонарушений

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ПК 2.3. - осуществлять оценку противоправного
поведения и определять
подведомственность рассмотрения дел

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе



проведения экзамена.

ОК 01. - умение анализировать задачу и/или
проблему и выделять её
составные части;
- умение правильно
выявлять и эффективно
искать информацию,
необходимую для решения
задачи и/или проблемы;
- умение оценивать результат и
последствия своих действий

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий
Оценка по результатам
учебно-исследовательской
деятельности
(достижениям
обучающихся).
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ОК 02. - умение определять задачи поиска
информации;
- владение навыком определения
необходимых источников
информации;
- умение планировать
процесс поиска.

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Оценка по результатам
учебно-исследовательской
деятельности
(достижениям
обучающихся).
Экспертная оценка
освоенных знаний и
умений в процессе
проведения экзамена.

ОК 03. - демонстрация ответственности за
принятые решения,
- обоснованность самоанализа и
коррекция результатов собственной
работы;
- использование законодательных и
нормативно-правовых актов при
планировании предпринимательской
деятельности в профессиональной
сфере;
- демонстрация знаний в области
финансовой грамотности.

Оценка динамики
образовательных
достижений обучающихся
Оценка демонстрации
грамотного использования
справочно-правовых
систем.

ОК 04. - владение навыками организации
работы коллектива или команды;
- умение взаимодействовать с
коллегами, руководством,
клиентами.
- умение конструктивно
взаимодействовать с другими
обучающимися, преподавателями в ходе
обучения

Оценка выполнения
индивидуальных заданий.

ОК 05. - умение грамотно, четко и логично
излагать свои мысли в устной и
письменной форме

Оценка по результатам
устного опроса
Оценка по результатам



выполнения практических
заданий
Оценка по результатам
учебно-исследовательской
деятельности
(достижениям
обучающихся).

ОК 06. - соблюдение норм поведения во время
учебных занятий и прохождения
учебной практики;
- соблюдение стандартов
антикоррупционного поведения.

Оценка работы
выполнения
индивидуальных заданий.

ОК 09. - понимание общего смысла
и содержания профессиональных
документов;
- умение применить документ для
решения профессиональной задачи.

Оценка по результатам
выполнения практических
заданий.
Оценка по результатам
учебно-исследовательской
деятельности
(достижениям
обучающихся).
Оценка по результатам
выполнения
индивидуальных заданий

5. ВОЗМОЖНОСТЬ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ В ДРУГИХ ООП
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.09. Нотариат может быть использована

для обучения специальностей в других ООП.
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